ARDAHAN UNIVERSITESI
BiRiM GOREV TANIM FORMU

BiRIiM insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi
ALT BiRiM Rus Dili ve Edebiyati Bélimii
GGREV AMACI Ruscay! iyi seviyede bilen, bu dile hakim, klasik, cagdas ve aktiel

metinleri okuyup anlayabilecek, kendisinin ve baskalarinin
duslincelerini yetkin bicimde bu dile aktarabilecek, elde ettigi
bilgileri bilimsel arastirmalarda objektif olarak degerlendirebilecek
bireyler yetistirmek.

Bolimle ilgili idari islerin yapilmasini saglamak.

TEMEL i$ VE SORUMLULUKLAR

Her yariyil Bolim Kurulu toplanarak okutulacak dersler ve bu dersleri verecek 6gretim Uyelerini
belirler.

Her yariyil acilacak dersler UBYS'ye girilir.

Bollim 6gretim Uyelerimiz derslere girer.

Her yariyil “Ders Programi Hazirlama, Mifredat ve Ders Bilgi Paketi Glincelleme Komisyonu”
toplanarak ders programini hazirlayip ilan ederler.

“Sinav Hazirlama ve Olgme Degerlendirme Komisyonu” ara sinav, mazeret sinavi, dénem sonu
sinavi, biitlinleme sinavi, lg ve tek ders sinav programlarini hazirlar ve sinavlarin yapilmasini saglar.
Sinav notlari elektronik ortamda duyurulur.

Her yariyil 40/a ve 31. Madde ders gérevlendirmeleri yapilir.

Yatay gecisle gelen 6grencilerin intibaklari yapilir.

Bolim 6gretim Uyeleri gelen dosyalar neticesinde “Bilirkisilik Raporu” hazirlarlar.

“Sosyal Etkinlikler ve Proje Komisyonu Komisyonu” toplanarak yil icerisinde yapilacak olan Bolim igi
etkinliklere karar verir.

Her yariyil ders yiki bildirim formlari hazirlanarak ilgili birimlere teslim edilir.

Bolim 6gretim Gyeleri tarafindan lisansistii Doktora Yeterlilik Sinavlari yapilir.

Boliim 6gretim Uyeleri ocak ve haziran aylarinda Tez izleme Komitesi toplantilarini gerceklestirir.
BoSlim 6gretim yeleri lisans ve lisansiistii 6grencilerine danismanlik yaparak belirli tarihlerde OiBS
Gzerinden danisman ders onaylarini yaparlar.

ONAYLAYAN (Boliim Bagkani)
ADI SOYADI
UNVANI

imza




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
BiRiM FAALIYET RAPORU HAZIRLAMA
IS AKIS SEMASI

Dekanlik, her yil Faaliyet Raporu hazirlama calismalarinda kullaniimak
Uzere Bolimlerden bir yil iginde yaptiklari tim akademik faaliyetleri
bildirmelerini talep eder.

BoOlim 6gretim elemanlan tarafindan bir yil icinde yapilan tim akademik
calismalarin listeleri istenilen formlara islenerek tst yazi ile bildirilir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BILIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
YILLIK iZIN
i$ AKIS SEMASI

ilgili Akademik personel UBYS iizerinden e Bélim Baskani tarafindan
Bu evrak Bolim Bagkani >
=3 | onaylanan izin evraki Dekan

Izin Formu olusturarak e-imza ya da tarafindan sistem iizerinden J . aki D
paraf ile evraki st makamlarin onayina T tarafindan sistem (izerinden
sunar. imzalanir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU BOLUM
AKADEMIK KURUL TOPLANTISI i$ AKIS
SEMASI

Bolim Baskanhgl tarafindan Bolim Akademik Kurul
Toplantisinin giindemi, tarih, saat ve yeri Ust yaziyla ya
da sozll olarak tim 6gretim tyelerine duyurulur.

|

Gorlstlen gindem maddeleri sonucunda
Bolim Akademik Kurulunca olumlu ya da
olumsuz bir karar alinir. Karar yazisinin
altinda 6gretim Uyelerinin imzalari bulunur.

Bolim Akademik Kurul Toplantisinda alinan kararlar
ve gorusler Bolim Kurul Toplanti Tutanagl ve Ust
yaziyla Dekanlik birimine gonderilir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
AKADEMIK TESVIK BASVURULARI
IS AKIS SEMASI

Dekanlik,  Akademik  Tesvik  basvurularnin Akademik Tesvik Odenegi basvuru siireci
degerlendirmesini yapmak tizere her Bélimden bir Universitenin uygun gordugl bir tarihte baslar ve
Akademik Tegvik Komisyonu olugturmasini ister. siirecin nasil ilerleyecegi (niversitenin web

sayfasinda duyurulur.

|

ilk asamada &gretim elemanlari YOKSiS'ten
alacaklari c¢ikti ve akademik faaliyetlerine
iliskin belgeler ile Dekanlik tarafindan uygun
gorulen ilgili Bolum’in Akademik Tegsvik

Basvuru ve Inceleme  Komisyonu’'na
basvuruda bulunur.

Bolim Akademik Tesvik Bagvuru ve

inceleme Komisyonu  yapilan
basvurulari degerlendirir.

1

Bolim Akademik Tesvik Basvuru ve Akademik Tesvik Diizenleme

Inceleme Komisyonlarinin inceleme Denetleme ve itiraz Komisyonu
tarafindan  akademik tesvik
basvurularinin degerlendirilmesi

yapilir.

sonuglarina iliskin karar  tutanagi, —
degerlendirme raporlari ve puan tablosu
st yazi ile gonderilir.

Degerlendirme olumlu yonde sonuglanirsa Akademik Tesvik
almaya hak kazanan 6gretim elemanlarina ait Kesin Listeler
Universitemiz web sayfasinda yayimlanir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
31. VE 40/A MADDE ILE GOREVLENDIRME
iS AKIS SEMASI

Universitede ders miifredatinda yer alan fakat ilgili
alanda o dersi verecek 6gretim elamani bulunmayan
dersler tespit edilir.

intiyag  duyulan  dersi vermek iizere

Farkh
Ogretim Uyesi talep ediliyorsa, ihtiyag

Fakilte veya Bolimlerden y e
Universite’de o alanda uzman 0gretim

elemaninin bulunmamasi durumunda, farkh

duyulan dersi vermek Uzere 40/a

kurum ve kuruluslardan 31. Maddeye gére bir

maddesine gore gorevlendirme yapilir.

uzman gorevlendirilebilir.

Ogretim elemaninin

vermek lzere

gorev  yaptigi  Bolim R

gorevlendirilmesi talep

Baskanligi'ndan talep

edilen uzman igin kurum

edilen gorevlendirmenin

ve kuruluslardan uygun
olup olmadigina dair

uygun olup olmadigina
dair gorus bildiren bir

gorus bildiren bir yazi

yazi talep edilir.

istenir.

Tum yazismalar sonucunda her birimin onayi
alindiktan sonra gerekli evraklar toplanir ve
gorevlendirme Dekanligin onayina sunulur.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
OKUTULACAK DERSLER VE DERS ACMA i$
AKIS SEMASI

Dekanlik, Bolimlerden yeni egitim-6gretim yili
baslamadan 6nce okutulacak derslerin ve bu dersleri
verecek ogretim Uyelerinin isimlerini Akademik Kurul
Karari ile belirleyerek gonderilmesini talep eder.

y

Boltiim Akademik Kurulu yeni egitim-6gretim
yilinda agilacak dersleri ve bu dersleri
verecek 6gretim Uyelerinin isimlerini belirler
ve belirtilen formatta hazirlayarak Dekanhk

makaminin onayina sunar.

|

Yeni donem dersleri, Bolim Bagkanhgi
sistemi Uzerinden acilir ve acgilan derslere

Ogretim Uyeleri atanir.

|

Bu asamalarin sonunda dersler ve dersleri verecek
ogretim Uyelerinin isimleri 6grencinin ders segme
ekraninda gorintilenebilir ve 6grenciler derslerini

segebilir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
HAFTALIK DERS PROGRAMI
i$ AKIS SEMASI

Dekanlik, yeni donem haftalik ders
programinin hazrlanarak belirtilen tarihe
kadar gonderilmesini talep eder.

y

Boltiim, derslerin yapilacagi uygun gin ve

saatleri belirler ve belirtilen formatta
haftalik ders programini hazirladiktan sonra
Dekanlik makaminin onayina sunar.

|
N

ekanhgin onay vermesi durumunda,

&

haftalik ders programi belirtilen tarihe
kadar Ogrenci Bilgi Sistemine girilir ve
glincel ders programi Bolum’in web
sayfasinda yayinlanarak ogrencilere

duyurulur.

- /




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BILIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
ViZE/FINAL SINAV PROGRAMLARININ
HAZIRLANMASI
i$ AKIS SEMASI

Dekanlik, her dénem Boélumlerden vize/final sinav
programlarinin belirtilen formatta hazirlanarak
gonderilmesini talep eder.

V

Bolim, akademik takvimi de g6z 6ninde bulundurarak vize/final
sinavlarinin yapilacagl giin ve saatleri belirler ve programi istenilen
formatta hazirlayarak Dekanlik makaminin onayina sunar.

Dekanligin onay vermesi durumunda, hazirlanan vize/final sinav
programlar Bolim’iin web sayfasinda yayinlanarak 6grencilere
duyurulur.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
MAZERET SINAVI
IS AKIS SEMASI

Mazereti nedeniyle ara sinava katilamayan 6grenciler
mazeretlerini  kanitlayan  belgeleri ile  birlikte
dilekgelerini, mazereti takip eden 5 giin igerisinde
Dekanliga vererek basvuruda bulunur.

Fakilte Yonetim Kurulu'nda dilekgeler

Mazeret Sinavi Basvuru dilekgesi Fakiilte web
— sayfasi “Formlar” kisminda yer alir.

incelenir.
Mazereti
kabul edildi mi?
EVET | | HAYIR
Mazeret sinavina katilacak ogrenci listeleri Basvurunun kabul edilmedigi, 6grenciye
Boltiimlere bildirilir. bildirilir.

v

Akademik takvimde belirtilen mazeret sinav tarihlerinde dersin 6gretim elemani
tarafindan belirlenen giin ve saatte 6grencinin mazeret sinavi yapilir.

v

Mazeret sinavinda o6grencinin aldigl not, dersin
0gretim elemani tarafindan bilgi sistemine islenir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBiYATI BOLUMU
SINAV SONUCLARINA YAPILACAK iTIRAZ
ISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

Ara sinav, final sinavi ya da bitlinleme sinavi notu
Ogretim elemani tarafindan bilgi sistemine girilip onay
verildikten sonra notlar ilan edilmis olur.

v

Ogrenci, notlari ilan edildikten sonra maddi hata sebebiyle itirazini sinav sonuglarinin ilanindan itibaren
7 gun iginde dilekgeyle Dekanliga yapar.

Dekanlik “AHBV Universitesi Egitim-Ogretim Sinav Yonetmeligi” geregi 6grencinin sinav sonucuna itiraz
dilekgesini incelenmek tizere 6grenim gérdigi Bolim Baskanligi’na sevk eder.

|

Bolim incelenen sinav kagidina ait sonucu 10 giin icinde Dekanliga bildirir.

v

Ogrencinin sinav
kagidinda maddi hata
var mi?

Evet I

Fakilte Yonetim Kurulu’nda maddi hatanin
diizeltilmesi gorislir.

Fakiilte Yénetim Kurulu’nda alinan karar Ogrenci Bilgi Sistemi’ne
islenmek tizere Ogrenci isleri Daire Baskanlig’na bildirilir.

Sinav  kagidinda maddi hata olmadig
ogrenciye bildirilir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU TEK DERS
SINAVI
IS AKIS SEMASI

Mezun olmak igin bir dersten basarisiz olan ve “AHBV Universitesi Egitim-
vin

Ogretim ve Sinav Yonetmeligi”nde yer alan sartlari daha &nce yerine getiren
ogrenciler tek ders sinavina basvurabilir.

!

Basvuru ilgili form ile Ogrenci isleri Daire Bagkanlig’'na

“Tek Ders Sinavi Basvuru Formu” Ogrenci isleri
—_— Daire Baskanligi'nin web sayfasinda formlar
kisminda yer alir.

Akademik takvimde belirtilen tek ders sinav tarihinden
15 gilin 6nce yapllir.

Ogrenci isleri Daire Baskanligi tek ders
sinavi  basvurularini  ve 06grencilerin
karnelerini Fakulte’ye gonderir.

Dekanlik inceleme yapilmak Uzere
ilgili Bolim Bagkanliklari’'na
basvurulari sevk eder.

Tek ders sinavina
girebilir mi?

EVET HAYIR}

Dersin 6gretim elemani tarafindan tek ders sinav
tarihinde dersin sinavi yapilarak sonug Dekanliga Sinav

cizelgesi ile bildirilir Ogrenciye gerekgesi ile bildirilir.

|

Tek ders sinav sonuglar Fakiilte
Yonetim Kurulu’nda gorasalir.

Fakilte Yonetim Kurulu Karar ve tek ders not formlan
diizenlenerek (st yazi ile Ogrenci Bilgi Sistemi’ne islenmek
tizere Ogrenci isleri Daire Baskanligi’na bildirilir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU DERS
MUAFIYET VE INTIBAK iSLEMLERI i$ AKIS
SEMASI

10

ilk kez kayit yaptiran &grenci daha énce almis oldugu
derslerin icerikleri, not dokiimii ve dilekgeyle beraber
ders kayit tarihinden itibaren 15 giin igerisinde
Dekanliga (evrak kayit isleri) miiracaat eder.

Dekanlik, basvurulari incelemek Ulzere
ilgili Bolum Baskanligi’na sevk eder.

|

Bolum Baskanhgr 6grencinin muaf olacagi
dersleri ve intibaki ile ilgili calismayi yaparak
Dekanliga sunar.

Boliim Basgkanligindan gelen ders muafiyetleri ve intibak
kararlari Fakilte Yonetim Kurulu’nda gorustlir. Alinan
karar Ogrenci Bilgi Sistemi’ne islenir. Boylece 6grenci
almasi gereken dersleri sistemden segebilir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BILIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
LISANSUSTU DERS KAYIT iSLEMLERINDE
DANISMAN ONAYI
iS AKIS SEMASI

Lisanslstlu Egitim Enstitisi Muadurlagiunce
ilan edilen Akademik takvimde belirtilen
tarihlerde ders kayit islemi baslar.

|

Ogrenciler, 6grenci bilgi sistemi lzerinden
derslerini segerek kayit islemlerini yapar.

Ogrenci, ders

segimini uygun
bir sekilde yapti
mi?

EVETI | HAYIR

Ogrenciye kapatilr.

Ogrencinin onay siirecinden sonra sistem

Ogrencinin hatali bir secimi ya da degisiklik
yapilmasi s6z konusu ise akademik takvimde
belirtilen tarihlerde, danisman gerekli diizeltmeleri

yapar ve onay verir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
LISANUSTU OGRENCi DANISMANI
BELIRLEME IS AKIS SEMASI

LisansUstl Egitim Enstitlsi tarafindan her egitim-
Ogretim yilinda yeni kayit olan 6grenciler igin
Akademik danismanlar belirlenmesi istenir.

|

Lisanstisti 6grencileri, Ogrenci Danigman “Ogrenci Danisman Talep Dilekgesi”, Lisansuisti
Talep Dilekgelerini doldururlar. Dilekgeler > Egitim Enstitiisi’niin web sayfasinda “Ogrenci
Boltiim Baskanliklarina teslim edilir. Formlar”i kisminda yer alir.

|

Ogrenciler tarafindan teslim edilen bu
dilekgelere ek olarak Bolim
Baskanliklarindan Boliim’de goérev yapan
Ogretim Uyelerinin  mevcut danismanlk
yukleri g6z  onlinde  bulundurularak
danisman onerisinde bulunulmasi istenir.

|

Gelen yaziya istinaden Bolim Baskanlig’'nin onerisi ile

ogrencilerin  dilekgeleri g6z ©niinde bulundurularak
danisman atamasi yapilir ve Ogrenci Bilgi Sistemi’ne islenir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
YUKSEK LISANS TEZ ONERi FORMU i$ AKIS
SEMASI

Ogrenci tezini yazmay diisiindiigli ve damismaninin
uygun gordugl alan Uzerine arastirma yapar. Bu
strecin sonunda danismani ile tez konusunu belirler.

|

Tez konusu belirlenen Yiksek

Lisans/Doktora ogrencisi, Lisanslstl Egitim “Tez Konusu ve Bashg Oneri Formu”,
Enstitist’nin  sayfasinda bulunan Tez — Lisansustu Egitim Enstitlisi’nin web sayfasinda
Konusu ve Bashg Oneri Formu’nu “Ogrenci Formlarl” kisminda yer alir.
doldurarak ilgili Bolim Baskanligi’'na teslim

eder.

|

Bolim Baskanliginca onaylandiktan sonra
O0grencinin teslim ettigi form, Ust yaz ile
birlikte  Lisanslisti  Egitim  Enstitisi’ne
gonderilir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
YUKSEK LISANS JURI OLUSTURULMASI
ISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

Tez savunma agsamasina  gelen  Ogrenci,
danigsmaninin da onayini alarak savunma igin gerekli

islemleri baslatir. Bu islemlerin sonunda savunma

icin jarinin olusturulmasi gerekmektedir.

|

Lisanslisti  Egitim Enstitisi’nden gelen
Yiksek Lisans Jurisi olusturulmasi vyazisi
Boluim Baskanhiginca incelenir.

|

Danisman  6gretim lyesi ve Bolim
Bagkanlig tarafindan Yiksek Lisans Tez

“Yiiksek Lisans Tez Savunma Sinavi Jiiri Oneri
Formu”, Lisansistl Egitim Enstitisi’nin web
— sayfasinda “Akademik Formlar” kisminda yer
alir.

R

Savunma  Sinavi  Jiri  Oneri  Formu
doldurulduktan ve imzalandiktan sonra ilgili
enstitl birimine gonderilir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
ERASMUS GELEN OGRENCI
IS AKIS SEMASI

Anlasmali lniversiteden, Universitemiz Erasmus Kurum
Koordinatorlugi’ne aday 6grencinin segilme yazisi / e-
postasi iletilir.

N

Erasmus  Kurum  Koordinatorluga,

ogrenci  kabuline iliskin  Bolum

Koordinatori’nden goris alir.

Olumlu goris halinde gelecek olan
ogrencilere Erasmus Kurum

Koordinatorlugi tarafindan

bilgilendirme e-postasi gonderilir.

—

Bolim Koordinatorliigi ile “Learning Agreement” hazirlanir.

~

Erasmus Kurum  Koordinatorligu
tarafindan Kabul Mektubu hazirlanip
karsi kuruma iletilir.

Kabul edilen Erasmus  Kurum

Koordinatorligi tarafindan Fakiilte Kurulu Karari alinmasi igin
akademik birimlere Ust yazi ile gonderilir.

Ogrencilerin  evraklar

Birim tarafindan Fakiilte Kurulu Karari alinip
Erasmus Kurum Koordinatorlugi’ne iletilir.

Erasmus Kurum Koordinatorligi, gelen 6grencinin kaydini
acar ve gelen 6grencilere oryantasyon diizenlenir.

Erasmus siireci tamamlanan 6grencilere Katim Belgesi ve
Not Belgesi diizenlenip karsi kuruma iletilir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
ERASMUS GIDEN OGRENCI
IS AKIS SEMASI

Anlasmalar/protokoller
imzalanmak Uizere Erasmus

Bolim koordinatori tarafindan
yurt disindaki Universiteler ile
anlasma/protokol saglanir.

Erasmus Kurum Koordinatoérligi tarafindan
ogrenci

—>

ogrenim hareketliligi duyurularn

. . Kurum Koordinatorligii'ne
yapilir. Oryantasyon Toplantisi diizenlenir.

teslim edilir.

Ogrenciler transkriptleri ile birlikte l’
Hareketlilige katiimaya hak Erasmus basvurusunu yaparlar ve
FEREIET dgrenciler &— | bu dgrenciler icin Yabanci Dil Sinavi Erasmus Kurum Koordinatorligi
anlasmali  Gniversitelere diizenlenir. Ogrencilerin web sitesinde Erasmus basvuru
bildirilir. degerlendirilmeleri yapilarak duvurusu vavinlanir.

sonuglari agiklanir ve listelenir.
Bolim Erasmus Erasmus Kurum Koordinatorlugu
Koordinatori ile —_— tarafindan  vize  basvurusu  yaazsi

“Learning Agreement”
hazirlanir.

hazirlanir. Ogrenci tarafindan Pasaport
ve Vize islemleri yapilir. Sigorta yaptirilir.

Hibe Sozlesmesi yapilir.
Evraklar  tamamlandiktan
sonra %80 hibe 0Odemesi
yapilir.

Giden 06grencilerin evraklari
ogrencilerin akademik
birimlerine Ust yaz ile iletilir.

e

Bolim Koordinatori, gidilecek (iniversiteden alinacak olan
dersler ile Bolum’den alinacak olan dersleri eslestirir ve bu
eslestirmeye iliskin Fakiilte Yonetim Kurulu Karari alinir.

Suireci tamamlayan 6grenci donem sonunda
anlasmali Giniversiteden transkript ve katilim
sertifikasini

Erasmus Kurum

Koordinatorligi’ne teslim eder.

Erasmus  Kurum  Koordinatorligl  tarafindan

ogrencinin kalan hibesi yatirilir.

|

Universiteden aldigi

Ogrenci, karsi

transkript ve katihm sertifikasini

Bolim Koordinatorligi’ne de teslim
eder.




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU
ERASMUS GIDEN PERSONEL
IS AKIS SEMASI

Ulusal Ajans tarafindan tahsis edilen hibeye gére Erasmus Kurum
Koordinatorligu tarafindan kontenjanlarin belirlenmesi ve segim

slirecinin baslatilmasi saglanir. \

Erasmus Kurum Koordinatorligi tarafindan Segim

Komisyonu gorevlendirilir. Degerlendirme o6lgutleri
belirlenir. ilanlar tiim personele web sayfasi, e-
posta ve EBYS sistemi tizerinden duyurulur.

/

Basvurmak isteyen Akademik personel Kurum Koordinatorliigi’ne basvurusunu yapar.

\

Secim Komisyonu basvurulari degerlendirir ve gidecek isim/leri
belirler. Sonuglar tutanak altina alinir. Sonuglarin web sayfasi
Uzerinden duyurusu yapilir.

Hareketlilik yapmaya hak kazanan katilimcilar igin Erasmus
Kurum Koordinatorligi tarafindan hareket dncesi Oryantasyon
Toplantisi yapilir. Sireg hakkinda bilgilendirme saglanir.

\ Katilimcilar hareketlilik dncesinde tiim belgelerini hazirlar ve Erasmus
Kurum Koordinatorlugu’ne iletir.

|

Katilimcilarin ~ hareketlilik ~ sonrasi  belgelerini Belgeleri hazirlayan katilimcilarin hibe Sozlesmesi imzalanir.
hazirlamasindan sonra %30’luk hibe 6demesi yapilir. <« Hareketlilik dncesi belgelerin hazirlanmasindan sonra %70’lik
hibe 6demesi yapillir.

Katilimcilar hareketlilikle ilgili tiim belge ve tutanaklarini

Erasmus Kurum Koordinatorligi’ne teslim eder. Tim —_ Beeclanay Sl pCideniie B

belgelerin giktilar Koordinatorliikte dosyalanir. pareketliiciileiisligicgananlang




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTESI
RUS DiLi VE EDEBIYATI BOLUMU FARABI
GELEN OGRENCI
IS AKIS SEMASI

Bolimlerden Farabi ile gelecek 6grenci
kontenjani istenir.

v

Belirtilen kontenjanlara gore Universite ilana gikar. Birinci ilan 15 Mart, ikinci ilan ise 15 Ekim

> tarihinden 6nce yapilir.

Anlasma yapilmis Universiteler, Gniversitemizde egitim almaya
hak kazanan o6grencilerin gerekli belgelerini Universitemize

iletir.
i Basvuru
Evraklari Tam
. > 5
Ogrenci basvurulari alinir. mi:
EVET I | HAYIR

Kabul edilen 6grenciler Web sayfasindan ilan edilir. Kabul belgesi Anlasmali Universiteden eksik evrakin
ilgili tiniversiteye yollanir ve Ogrenim Protokolii diizenlenir. tamamlanmasi gerekir.

|

Ogrencinin ders kaydi yapilir.

T

EVET I

Ogrenci Nihai Raporu, Katilim Belgesi ve Transkript
hazirlanarak ilgili Gniversiteye gonderilir.

Ogrenci dénemi
basariyla
tamamladi mi?

| HAYIR

Katihm Sertifikasi
gonderilmez.






